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KLAIPEDOS ,,PAJURIO* PROPROGIMNAZIJOS BIBLIOTEKININKO PAREIGYBES
APRASYMAS

I. BENDROSIOS NUOSTATOS

1. Klaipédos ,,Pajirio” progimnazijos (toliau - mokyklos) bibliotekininko (toliau —
bibliotekininkas) pareigybés apraSymas reglamentuoja bibliotekininko, dirbanc¢io progimnazijoje
pagal darbo sutarti, darbing veikla.

2. Progimnazijos bibliotekininkas dirba, vadovaudamasis Lietuvos Respublikos $vietimo
istatymu, Lietuvos Respublikos biblioteky jstatymu, Lietuvos Respublikos Vyriausybés nutarimais,
Lietuvos Respublikos $vietimo ir mokslo bei kultiiros ministry jsakymais, reglamentuojanciais
biblioteky veikla, progimnazijos nuostatais, progimnazijos vidaus ir darbo tvarkos taisyklémis bei
Siuo pareigybés apraSymu.

3. progimnazijos bibliotekininkg priima j darba ir i§ jo atleidzia, skiria darbo uzmokestj
progimnazijos direktorius Lietuvos Respublikos darbo kodekso, Lietuvos Respublikos $vietimo ir
mokslo ministro nustatyta tvarka.

Il. KVALIFIKACINIAI REIKALAVIMAI

4. Bibliotekininkas turi atitikti Siuos reikalavimus:

4.1. turéti aukStaji, aukStesnjjj bibliotekinj arba pedagoginj iSsilavinima,;

4.2. mokéti naudotis informacinémis technologijomis, dirbti su programa MOBIS;

4.3. gerai moketi lietuviy kalba, jos mokéjimo lygis turi atitikti teisés aktais nustatyty
valstybinés kalbos mokeéjimo kategorijy reikalavimus ir dokumenty rengimo taisykles;

4.4. iSmanyti bibliotekos darbui keliamus metodinius bei bibliotekos veikla
reglamentuojancius teisés aktus;

4.5. mokéti savarankiSkai planuoti ir organizuoti savo veikla, spresti iSkilusias problemas ir
konfliktus;

4.6. moketi kaupti, sisteminti, apibendrinti informacijg ir rengti iSvadas;

4.7 iSmanyti dokumenty rengimo taisykles.

I11. FUNKCIJOS IR ATSAKOMYBE

5. Bibliotekininkas vykdo tokias funkcijas:

5.1. planuoja, organizuoja, analizuoja progimnazijos bibliotekos darbg;

5.2. rengia meting progimnazijos bibliotekos veiklos ataskaitg, teikia jg progimnazijos
direktoriui ir direkcijos tarybai;

5.3. komplektuoja progimnazijos ugdymo procesui reikalingg programing, informacine,
mokslo populiarigjg, metoding literattirg (toliau — bibliotekos fondas);

5.4. pildo, tvarko ir saugo progimnazijos bibliotekos fondo ir darbo apskaitos dokumentus;

5.5. rengia naudojimosi progimnazijos biblioteka taisykles;

5.6. tvarko progimnazijos bibliotekos fonda pagal universalios deSimtainés klasifikacijos
(UDK) lenteles;

5.7. organizuoja progimnazijos bibliotekos apriipinimg bibliotekine technika (inventorinés
knygos, bendrosios apskaitos knygos, dienorasciai, kataloginés kortelés, skirtukai, formuliarai ir

kt.);



5.8. suderings su progimnazijos direktoriumi, organizuoja progimnazijos bibliotekos fondo
patikrinimg Vvieng kartg per septynerius metus;

5.9. tvarko bibliotekos informaciniy laikmeny fonda;

5.10. dalyvauja rengiant ir jgyvendinant mokyklos veiklos planus (programas), ugdant
mokiniy informacinius geb¢jimus;

5.11. organizuoja ir vykdo mokyklos mokiniy, mokytojy, pagalbos specialisty, vadovy,
aptarnaujancio personalo (toliau — vartotojy) aptarnavima:

5.11.1. supazindina su bibliotekos teikiamomis galimybémis ir naudojimosi biblioteka
taisyklémis;

5.11.2. moko naudotis atviru bibliotekos fondu;

5.11.3. atsako ] vartotojy uzklausas;

5.11.4. padeda rasti informacija;

5.12. uztikrina darbo bibliotekoje drausmg ir riipinasi fondo apsauga;

5.13. skelbia informacijg aktualiomis temomis;

5.14. dalyvauja ugdant mokiniy informacinius geb¢&jimus;

5.15. dalyvauja mokytojy tarybos veikloje, progimnazijos direktoriaus sudarytose darbo
grupése, komisijose;

5.16. bendradarbiauja su mokytojais, kad buty pasiekti mokymo tikslai;

5.17. laikosi progimnazijos nusistatyty etikos normy bei Vidaus ir darbo tvarkos taisykliy;

5.18. priima i$ vartotojo vietoje prarasty ar sugadinty dokumenty ar jrangos tokios pat arba
pripazintus lygiaverc¢iais dokumentus ar jranga;

5.19. sudaro ir redaguoja bibliotekos katalogus (kartotekas);

5.20. tobulina savo kvalifikacija;

5.21. vykdo $viet¢jiska veikla;

5.22. neaptarnauja vartotojy vieng einamojo ménesio darbo dieng. Jg skiria fondy valymui,
dezinfekavimui, kitiems biitiniems darbams bibliotekoje;

5.23. vykdo metinius uzdavinius;

5.24. vykdo kitus teisés akty nustatytus ar progimnazijos direktoriaus priskirtus nenuolatinio
pobiidzio pavedimus pagal kompetencija, nevir§ijant nustatyto darbo laiko;

6. Bibliotekininkas yra pavaldus mokyklos direktoriui.

IV. ATSAKOMYBE

7. Bibliotekininkas atsako uz:

7.1. Lietuvos Respublikos jstatymy ir kity teisés akty, mokyklos nuostaty, darbo ir
priesgaisrinés saugos instrukcija, darbo tvarkos taisykliy, funkcijy laikymasi;

7.2. darbo bibliotekoje drausme ir rapinasi bibliotekos fondo apsauga, kokybeg ir
atnaujinima;

7.3. teminiy informaciniy aplankaly (kartoteky) rengima aktualiomis temomis;

7.4. progimnazijos bibliotekos veiklg teisés akty nustatyta tvarka;

7.5. vartotojams teikiamy duomeny tikslumg ir patikimuma;

7.6. bendradarbiavimy grjstus santykius;

7.7. emociskai saugios mokymo(si) aplinkos progimnazijoje puoseléjima, reagavimg |
smurtg ir patycias pagal mokyklos nustatytg tvarka;

8. Bibliotekininkg priima ] darbg ir 1§ jo atleidzia mokyklos direktorius Lietuvos
Respublikos teisés alty nustatyta tvarka.

9. Bibliotekininkas uz savo pareigy nevykdymg ar netinkamg vykdymg, dél jo kaltés
padarytg zalg atsako Lietuvos Respublikos jstatymy nustatyta tvarka.



IV. PAREIGYBES TEISES

8. Bibliotekininkas turi teisg:

8.1. gauti dokumentus ir informacija, reikalingg pagal kompetencija priskirtai veiklai
vykdyti;

8.2. gauti informacing, konsultacing pagalba i§ Klaipédos apskrities archyvo ar savivaldybés
administracijos atsakingo padalinio, Klaipédos miesto pedagogy Svietimo ir kultdros centro,
apskrities ar savivaldybés viesyjy biblioteky;

8.3. pasirinkti veiklos btdus ir formas;

8.4. dalyvauti kvalifikacijos tobulinimo renginiuose;

8.5. dirbti savitarpio pagarba grjstoje, psichologiskai, dvasiSkai ir fiziSkai saugioje
aplinkoje, turéti higienos reikalavimus atitinkancig ir tinkamai apriipintg darbo vieta;

8.6. dalyvauti progimnazijos savivaldoje, profesiniy sajungy, asociacijy veikloje;

8.7. vieng einamojo ménesio darbo dieng neaptarnauti vartotojy. Jg skirti fondy valymui,
dezinfekavimui, kitiems bibliotekos vidaus darbams;

9. Bibliotekininkas gali turéti kity teisiy, nustatyty Lietuvos Respublikos darbo kodekse ir
kituose teisés aktuose.

V. PAVALDUMAS IR ATSKAITINGUMAS

10. Bibliotekininkas pavaldus ir atskaitingas progimnazijos direktoriui.

Su pareigybés apraSymu susipaZinau ir sutinku:

(vardas ir pavardé, parasas, data)



